
 
 

 
 

 

Ausbildungsplatz zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) 

Standort: München 

 

Bist du auf der Suche nach einer aufregenden Karrierechance? 

Die Rechtsanwaltskanzlei PFO  - Pöhlmann, Früchtl, Oppermann ist eine klassisch mitelständische 
Rechtsanwaltskanzlei mit Standorten in Nürnberg, München und Berlin. Durch unsere 
wirtscha�srechtliche Ausrichtung bieten wir eine praxisbezogene, abwechslungsreiche und spannende 
Ausbildung. 

Es erwartet Dich ein interessanter Arbeitsplatz am Standort München mit vielen Faceten, der alle 
Bereiche Deiner Ausbildung abdeckt. Hierzu steht unseren Auszubildenden ein interner 
Ausbildungsplan zur Verfügung, durch den Du mit Konzept diesen Beruf erlernst. 

Wir bieten: 

• Atrak�ve, leistungsgerechte Bezahlung + freiwillige Sonderzahlung 
• Übernahme von Fahrtkosten 
• Sozialleistungen  
• Eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tä�gkeit 
• Ein freundliches Betriebsklima mit hochmo�vierten Kolleginnen/Kollegen 
• Kaffee, Tee, Wasser frei aus unserer modernen Küche 
• Firmenevents: Betriebsausflug, Biergartenausflug, Jahresau�aktveranstaltung 
• Die Ausbildung kann in 2 oder 3 Jahren absolviert werden. Eine Verkürzung ist abhängig vom 

vorherigen Schul- oder Ausbildungsabschluss. 
• Möglichkeit der Übernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

Dein Profil: 

• Mitlere Reife oder vergleichbarer Abschluss 
• Gerne Auszubildende, die derzeit in einer anderen Ausbildungsstelle tä�g sind und den Wechsel 

anstreben 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schri� 
• Gepflegtes Au�reten 

Deine Aufgaben: 

• Erfassen und Überwachen anwaltlicher Fristen und Termine 
• Erledigung anspruchsvoller administra�ver Aufgaben, einschließlich Mandatsverwaltung, 

Rechnungserstellung, Mahnwesen, Reisekostenabrechnung und Reise- sowie Terminplanung 
• Freundliche Kommunika�on mit Mandanten und externen Partnern 



 
 

 
 

• Betreuung der Büroabläufe 

Deine Chance: 

Deine krea�ve Persönlichkeit ist gefragt, um ak�v an der Gestaltung der internen Prozesse der Zukun� 
mitzuwirken. 

Wenn Du die Voraussetzungen erfüllst und an dieser spannenden Ausbildung interessiert bist, freuen 
wir uns auf Deine Bewerbung. 

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen und gemeinsam erfolgreich in Deine berufliche Zukun� zu 
starten. Bei Fragen stehen wir gerne zur Verfügung. 

 

PFO - Pöhlmann, Früchtl, Oppermann PartmbB 
Rechtsanwälte & Steuerberater 
Leonora Bi�qi 
Landsberger Straße 346 
D-80687 München 
Mail: leonorabi�qi.personal@pfo-anwaelte.de 


